A PALYAMUNKAK, DOLGOZATOK KESZITESENEK FORMAI

KOVETELMENYEI
0 A cimoldalt nem szdmozzuk.
0 A cimoldal utan kovetkezik a tartalomjegyzék. (Ez az elsé oldal, de nem kell
megszamozni.)
0 A dolgozatot tagolni, a fejezeteket, alfejezeteket jeldlni kell (pl. szamozassal: 1., 1.2.,
2., 1.2.,2.1.2.3.). A szdveget bekezdésekre tagoljuk, €s az els6 sornal behizas sziikséges.
0 A tartalom utdn a mar szamozott 2. oldalon kdvetkezik a bevezetés, célkitiizés. (Ez

azért fontos, hogy az olvasd szamdra vilagos legyen az ir6 szdndéka: miért azt a témat
valasztotta, mit szeretne kifejezni, kihangstlyozni, stb.)

0 A dolgozat szovegében hivatkozni kell a felhasznalt irodalomra, hogy visszakereshetd
legyen. A hivatkozasnak tobbféle modja van. A legegyszeriibb szamozni az irodalmakat, és a
megfeleld helyen zarojelben (4ltaldban szogletes) feltlintetni. Masik lehetdség: a szerz6 és az
évszam feltiintetése zardjelben. Pl.: (Trenner F., 1988.) Személyes kozlésre a szovegben
hivatkozunk (XY személyes kozlése). A szo szerinti idézeteket idézdjelbe tessziik, és
feltétleniil kozoljiik a szerzé nevét, a mii cimét és az idézet helyét.

0 A péalyamunka végén rovid 6sszegzést kell irni.

0 Az utols6 — kiilon -- oldalra irjuk a felhasznalt irodalmat. Ennek formai
kovetelményei a kdvetkezok:

0 a szerzd neve (keresztnév csak kezddbetlivel, dr. jeldlése nélkiil)

0 a kiadas éve, zarojelben (keriilhet a végére is)

0 a konyv cime (dolt bettivel)

0 a kiad6 neve

Pl.: Gyulai P.: Vorosmarty életrajza, Budapest, Szépirodalmi Kiado, (1985.)

Ujsagcikk esetén:

— a szerz0, évszam, cim az el6z6ekben hasonldan

—jsadg neve

— évfolyam/szam és oldalszam (pl.: 5/3. 18-22.)

0 A képeket, abrakat, tdblazatokat kétféle modon illeszthetjiik a dolgozatba. Lehet
kiilon mellékletként vagy a szoveg kozben, de mindkét esetben megszdmozzuk, és
feltiintetjiik az eredetét is. Az abrdk, stb. nem <¢lhetnek ,,0nallo életet”, a szovegben
hivatkozni kell rajuk, valamint fontos a tablazatokat, abrakat értelmezni, értékelni. Azt
tanacsoljuk, hogy az abrakat ne kézzel készitsék, &m ha masképp nem tudjak megoldani,
akkor nagyon figyelni kell az igényes, szép kivitelre, és semmiképp nem szabad ceruzéaval
rajzolni.

0 A dolgozatok szerkesztésében altalanos elvaras a 12-es betiiméret, 1,5-es vagy dupla
sorkdz, és esztétikai okokbol a sorkizaras. (Betlitipus: Times New Roman vagy Arial)

0 Végezetiil torekedjiink a gépelési hibak kikiiszobolésére, kiilonds tekintettel a
nyelvhelyességi hibak javitasara. Kézzel ne javitsunk utdlag a kész dolgozatba.



